高雄市杉林區上平國小課務編配須知草案
102年9月  日 102學年度第一學期第一次校務會議訂定

1、 依據：依高雄市政府教育局「高雄市國民小學教師及兼任行政職務人員每週授課節數編排要點」規定訂定本原則。
2、 目的：

（1） 本諸教師專長、興趣、適才適所，發展教師專業與自我成長，提高 

教學實質效果。
（2） 考量學生學習權益為優先，秉持公平、公正之原則，並兼顧教師個 

人需求和學校發展，安排課務。
3、 組織：

（1） 成立「課務編配小組」：二處室主任二人、教學組長及教師代表七
人（各年級導師、科任），共計十人，由校長擔任召集人(附表一)。
（2） 任務：「課務編配小組」應參與相關之會議，協同教導處安排課務
事宜。
（3） 迴避：「課務編配小組」成員如遇個人及配偶、直系親屬之利益關
係時，應予迴避。
4、 原則：

（1） 依據高雄市政府教育局「高雄市國民小學教師及兼任行政職務人員每週授課節數編排要點」編排教師授課節數。

（2） 兼任行政教師實際授課節數於學校核定員額編制及經費額度內編配。
（3） 學校課務編排，英語以專任教師任教為原則，並須由具備教育部規定之合格英語教師資格者擔任。

（4） 學校課務編排，電腦、音樂以專任教師任教為原則，並以具備該科專長教師為優先。

（5） 學校課務編排，自然以專任教師任教為原則，得以教師兼任組長為優先對象安排任教。

（6） 學校課務編排，組長擔任專任教師者，以其所具備之專長科目為優先安排其任教，並視學校排課實際狀況編配其他科目。
（7） 教師兼任行政職務、教師兼辦行政職務者得在學校員額編制及經費許可條件下酌予減課並經校務會議提報通過後實施。
（8） 教師兼任行政職務、兼辦行政工作，及協助推展校務發展重點之教師，因應業務需要減授課節數，請參酌教師配課節數(附表二)。
5、 程序：

    教務組確認教師任課節數→依「高雄市國民小學教師及兼任行政職務人員每  

    週授課節數編排要點」及學校核定員額編制及經費額度決定主任、組長應授

    節數與教學科目→提請「課務編配小組」審議通過→陳校長核定→公佈實施。
6、 本須知提校務會議通過後實施，修正時亦同。
【附表一】
高雄市上平國小102學年度第1學期課務編排小組成員名單

	職務
	職稱
	姓名

	召集人
	校長
	黃炳城

	兼任行政教師代表
	教導主任
	王添進

	
	總務主任
	林信明

	
	教務組長
	李健芮

	
	訓導組長
	簡麗真

	
	事務組長
	林淑如

	非兼任行政教師代表
	教師
	林瑞玉

	
	教師
	李崔慈

	
	教師
	李宜芳

	
	教師
	葉媺芳

	
	教師
	溫國順

	
	特教教師
	林珈莉


【附表二】
高雄市上平國小102學年度第1學期教師配課節數草案※註1

	職 務
	姓   名
	法定授課時數
	減授課
原因(節數)
	減授課後配課節數
	實際授

課節數
	備註

	教導主任
	王添進
	3
	發展學校

特色

(減2節)
	1
	
	

	總務主任
	林信明
	3
	發展學校

特色

(減2節)
	1
	
	

	教務組長
	李健芮
	
	
	
	
	14節

(特教巡迴)

	訓導組長
	簡麗真
	14
	發展學校

特色

(減2節)
	12
	
	

	四忠級任兼事務組長
	林淑如
	14
	
	14
	
	

	六忠級任
	溫國順
	16
	學校網管

(減2節)
	14
	
	

	五忠級任
	葉媺芳
	16
	輔導教師

(減2節)
	14
	
	

	三忠級任
	李宜芳
	16
	
	16
	
	

	二忠級任
	李崔慈
	16
	發展學校

特色

(減2節)
	14
	
	

	一忠級任
	林瑞玉
	16
	輔導教師

(減2節)
	14
	
	

	代理教師

(佔實缺)
	黃菊香
	20
	
	20
	
	

	科任代課

教師
	彭桂梅
	
	
	16
	
	

	科任代課

教師
	蕭佩芳
	
	
	20
	
	

	客〈閩〉語

教師
	黃蕙均

楊國顯
	6
	
	客語：6
	6
	6

	
	
	
	
	閩語：6
	6
	6


※註1：總節數：168節。

承辦人：                 教導主任：                 校長：
